ROMANIA

JUDETUL GORJ

PRIMARIA COMUNEI MUSETESTI
Nr. 6027 din 07.11.2023

ANUNT

In conformitate cu prevederile art.618 alin.(1) lit.b), coroborate cu prevederile art.617 alin.(2) din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, OUG 34/2023 alin.2, lit. a), primiria comunei
Musetesti, judetul Gorj, va organiza concursul de recrutare pentru ocuparea unui post aferent
functiei publice de execuie vacante de consilier achizitii publice, clasa I, gradul profesional
debutant, din cadrul Compartimentului Contabilitate, Achizitii Publice, Taxe si Impozite locale
si Resurse Umane al aparatului de specialitate al Primarului comunei Musetesti, cu durata
normala a timpului de lucru de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptimana;
Informatii concurs:
Tip concurs: Recrutare pe functie publici de executie vacanta ;
- tipul probelor de concurs:
- concursul de recrutare consta in 3 probe succesive, dupd cum urmeaza:
e sclectia dosarelor de inscriere; A2 viedin
e proba scrisi; j 1 TV ATIG
e interviul.
- data sustinerii probei scrise: 11,12.2023, ora 10%, la sediul primériei comunei Musetesti,
localitatea Musetesti, strada Pr1nc1pala nr.110, Judetul GOI‘J, s
- data sustinerii interviului: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sus‘;mem pl 0be1
scrise, cu respectarea prevederilor art.56 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare. Data si ora sustinerii interviului se afiseaza obligatoriu odati cu rezultatele la proba
scrisa;
- dosarele de inscriere la concursul de recrutare se depun in termen de 20 zile de la data
publicarii anunfului pe pagina de internet a primariei comunei Musetesti Judetul Gorj si pe site-
ul Agentlel Nationale a Func‘glonarﬂor Publici, in perioada 07.11.2023-27.11.2023 (inclusiv), ora
16", la sediul primariei comunei comunei Musetesti, localitatea Musetesti, strada Principala,
nr. 1 10 judetul Gorj ;
Conditiile de participare la concurs:
Conditii generale:
- candidatii trebuie sd indeplineascd conditiile previzute de art.465 alin. (1‘) dm
O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
Conditii specifice necesare ocupirii functiei publice:
- studii universitare de licenta absolvite cu diplomi de licenti sau echivalenta intrintl dln
urmétoarele domenii/specializari :stiintelor ingineresti, stiintelor economice sau
stiintelor juridice - A
- condifiile minime de vechime in specialitatea studiilor necesare ocupérii func‘;lel pubhée
0 ani; -
Optional :
- alte diplome/certificate obtinute in urma absolvirii unor cursuri de specialitate
Bibliografia si tematica,
-Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 — Codul administrativ,cu modificarile si complc[anle
ulterioare, titlul I i Il ale partii a VI-a, cu tematicd partea a V1 a titlului I — dispozitii geheralé,
titlul II — statutul functionarilor publici .
-Constitutia Romaniei , republicatd, cu tematica titlul II Drepturile, Ilberfatile ;s_i
indatoririlefundamentale art.15 — 60, titlul Il Autoritatile publice cap.V. sect.2 art.120-123 ; *"



-Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,republicatd cu modif.si compl.ulterioare, cu tematicd cap.l — principii si dcﬁmtn.
cap.Il - dispozitii speciale ;

-Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati,
republicatd,cu modificdrile si completarile ulterioare , cu tematicd cap.ll egalitatea de sanse si de
tratament Intre femei si barbati in domeniul muncii, cap.IlI egalitatea de sanse si de tratament in
ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la informare;

- Legea nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice, cu tematica : Scopul si principiile Legii OB
2016 privind achizitiile publice — art. 2; Praguri — art. 5-7 ; Achizitia directa — art. 8 ;

-Procedurile de atribuire. Aplicarea procedurilor de atribuire: Licitatie deschisa, procedura ;.
simplificata, negocierea fard publicare prealabila — art. 68-75, 104, 113 ; Elaborarea doc de -
atribuire — art.154- 161 ; Criterii de atribuire — art. 187-192 Documentul unic de achizitie
european. E-Certis — art.193-200 ; Atribuirea contractelor de achizitie publica si incheierea
acordurilor-cadru — art. 207-210 Finalizarea procedurii de atribuire — art. 211 — 213 ; Infortharea
candidatilor/ofertantilor — art. 214 — 215; Raportul procedurii de atribuire — art. 216- .0 .
217;Subcontractarea — art. 218-220 Modlﬁcarea contractului de achizitie publica / acordului:
cadru —art. 221-222;

-Hotararea Guvernului nr. 395 /2016 — Norme metodologice de aplicare a prevederilor .
referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din legea nr. 98/2016.
privind achizitiile publice, cu tematica : Documentatia de atribuire — art. 20-41 ;Achizitia directa
— art. 43- 51;Procedurile de atribuire. Aplicarea procedurilor de atribuire: Licitatie deschisa,
procedura simplificata, negocierea fara publicare prealabila — art. 58-66, 93-94, 101-104:"
Criterii de atribuire — art. 32-34 ;Garantia de participare si garantia de buna executie — art. 35-42
;Oferta si documentele insotitoare — art.123- 125;Comisia de evaluare si modul de lucru al
acesteia — art.126-131 ; Procesul de verificare si evaluare — art.132-141 ;Finalizarea proceduirii
de atribuire — art. 166;Dosarul achizitiei - art. 148-149 ; Subcontractarea — art. 150-161; .
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Atributiile specifice previdzute in fisa postului aferent functiei publice de executie vacante de
consilier achizitii publice, clasa I, gradul profesional debutant, din cadrul Compartimentului
Contabilitate, Achizitii Publice, Taxe si Impozite locale si Resurse Umane al aparatului de
specialitate al Primarului comunei Musetesti, sunt urmitoarele: S0,

* intocmeste documentatiile in vederea demardrii procedurilor de achizitii publice si
participa la elaborarea caietelor de sarcini; v

* verifica continutul si incadrarea in prevederile legale a documentatiilor tehnico,
economice;

e asigura confidentialitatea in ceea ce priveste solutiile si valorile unor documentatii
prevazute in actele normative; ‘

e participa in comisiile de evaluare in cadrul procedurilor de achizitie;

e face parte din comisia pentru evaluarea ofertclor, selectarea si adjudecarea ofertelor
castigatoare pentru achizitiile publice la care nu este obligatorie licitatia; <Akl

* face propuneri justificate privind repartizarea fondurilor necesare lucrarilor de exécutie;

* participa la intocmirea programului anual al achizitiilor publice de lucrari, servicii 91
bunuri si urmareste actualizarea permanenta a acestuia; :

* indeplineste orice alte atributii privitoare la achizitii, prevazute de lege sau mcredmtate
de Primarul Comunei Musetesti; :

e claboreaza continutul documentatiilor de atribuire in vederea demararii procedunlor de
atribuire a contractelor de achizitie publica. g

e cstimeaza conform prevederilor legale in vigoare, valoarea contractelor de achlatn
publice;
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selecteaza modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directa
sau, dupa caz, prin utilizarea uneia dintre procedurile de atribuire; o s it
elaboreaza nota justificativa pentru procedura selectata;

claboreaza, utilizeaza si arhiveaza documentatia de atribuire a contractelor de aChIthle
publica;

utilizeaza mijloacele electronice puse la dispozitie de catre SEAP;

completeaza si actualizeaza Formularul de integritate (ANI) aferent proceduulm de
achizitii publice;

raspunde de respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interesepe parcursul
aplicarii procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice, de constituirea si de
activitatea comisiilor specifice fiecarui tip de procedura ales;

raspunde de respectarea modalitatilor de desfasurare a procedurilor de atribuire selectdte
si lansate;

participa la evaluarea si redactarea documentelor pe parcursul evaluarii ofertelor, inclusiv
solicitarilor de clarificari si a raportului procedurii de atribuire. :
intocmeste contractul de achizitie publica si il inainteaza spre verificare, avizare si
semnare entitatilor abilitate din cadrul autoritatii contractante;

intocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publlce cu toate documentele aferente wntlnute
de acesta, specificate conform legislatiei in vigoare;

intocmegte documentatia si raportul de specialitate la proiectele de Hotala;r; ale
Consiliului Musetesti, privind aprobarea indicatorilor tehnico — economici in, vedelea
realizarii de lucrdri de utilitate publica si a altor proiecte de investitii si achizitii;
urmareste contractele de achizitii publice privind executia de lucrari si prestari. de
servicii; urmareste periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii pubhce din
punct de vedere calitativ, cantitativ si valoric; S
face parte din comisiille de receptie a lucrarilor si serviciilor, pregateste si asigura
receptia lucrarilor de investitii, reparatii sau sevicii; intocmeste procesele verbale de
receptiec a documentatiilor tehnico-economice, a bunurilor si serviciilor achizitibxié‘ié, a
lucrarilor, la terminare si de receptie finala. i
Verifica daca a fost efectuata o receptie calitativa si cantitativa pentru produsul, servlcmi
sau lucrarea aferenta facturii.

Urmareste decontarea lucrarilor la obiectivele de investitii si reparatii;
Verifica, din punct de vedere tehnic de specialitate, ofertele de bunuri, lucrari si prestau
de servicii;
Urmareste derularea executiei lucrarilor de investitii si reparatii, in teren; A
Verifica situatiile de lucrari ce se executa si propune acceptarea lor la plata; '
Intocmeste informari in domeniile de specialitate; ;
Face demersurile necesare pentru transferul, suplimentarea sau diminuarea sumelor
alocate pentru investitii pe capitole si obiective in timpul executiei bugetare i impreuna cy
contabilitatea ; ,
Desfasoara activitatea necesara de supraveghere tehnica pentru lucrarile de investitii;
reparatii si lucrari de intretinere la obiectivele apartinand Primariei.

Solicita, analizeaza si tine evidenta ofertelor de pret;

Participa la intocmirea documentatiilor pentru obtinerea de fonduri;

rezolva lucrarile repartizate la termenele stabilite prin lege si le arhiveaza;

urmareste si asigura rezolvarea cererilor, a scrisorilor cetatenilor si ale agentilor economici;
intocmeste lucrari pregatitoare pentru luarea deciziilor;

face parte din echipele primariei care initiaza proiecte in scopul promovarii Comunei
Musetesti; o
pregateste documentatii aferente proiectelor/programelor; e el
face parte din echipa care elaboreaza analize si studii pentru dezvoltarea de progl ame 51
participarea la parteneriate;
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e face parte din echipele primariei care initiaza proiecte in scopul promovarii Comunei

Musetesti;

* pregateste documentatii aferente proiectelor/programelor;

e face parte din echipa care elaboreaza analize si studii pentru dezvoltarea de programe si

participarea la parteneriate;
e Raspunde si semneaza pentru lucrarile intocmite;
e Asigura secretul de serviciu si al documenetelor;
* Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, HCL, Dispozitii ale primarului dispuse de
Primarul Comunei Musetesti;
Raportat la prevederile art.49 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completarile
ulterioare, in vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de inscriere la concurs,
care va confine in mod obhgatorlu.
a) formularul de inscriere prevézut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor pubhcl cu
modificdrile si completarile ulterioare;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
¢) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea
unor specializéri si perfectionari; Fh
¢) copia carnetului de munca si dupi caz, a adeverm;el eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in muncid si, dupi caz, in specmhta“tea
studiilor necesare ocuparii functiei publice;
Modelul orientativ al adeverintei mentionate anterior este previzut in anexa nr.2D'la
H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare. o

Adeverintele care au un alt format decat cel previzut in anexa nr.2D la H.G. nr.611/2008:
cu modificirile si completarlle ulterioare, trebuie sd cuprinda elemente similare celor previzute
in anexa nr. 2D si din care sd rezulte cel putin urmitoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfégurdrii activitafii, vechimea in muncd acumulati, precum si vechimea in specialitated
studiilor.

f) copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzitoare, eliberati cu cel muh‘
6 luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului;’

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau” hpqa
calitafii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia. MR

Copiile de pe actele prevazute mai sus, se prezintd in copii legalizate sau 1nsot1te de

documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre sacre‘caru!
comisiei de concurs. E

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de inscriere la concurs: "'
Adresa institutiei: comuna Musetesti, localitatea Musetesti, strada Principala, nr.110 Judetul
Gorj ,Telefon/Fax: 0253/272501,0799747032;e-mail : contabilitatemusetesti@gmail.com™ "

Persoana de contact: Dragan Elena Corina, Inspector superlor in cadryl
Compartimentului Compartimentului Contabilitate, Achizitii Publice, Taxe si Impozite localé"si
Resurse Umane.

Intocmit,
Inspector superior
Dragan Elena Corina
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